АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАТУЗСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 

16.08.2018г.


с.Каратузское



№141-П
 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам инвестиционной деятельности и инвесторам, реализующим инвестиционные проекты»
 

В соответствии с Федеральным  законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 25.02.1999г. №39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в РФ», руководствуясь Уставом Каратузского сельсовета Каратузского района,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам инвестиционной деятельности и инвесторам, реализующим инвестиционные проекты», согласно приложению.

 2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в официальном печатном издании «Каратузский Вестник».
 

Глава Каратузского сельсовета                                                        А.А.Саар
 

Приложение к постановлению администрации Каратузского сельсовета 

от 16.08.2018г. №141-П
  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам инвестиционной деятельности  и инвесторам, реализующим инвестиционные проекты
 
1. Общие положения
                1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам инвестиционной деятельности  и инвесторам, реализующим инвестиционные проекты (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Каратузского сельсовета (далее – Администрация), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги..

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Каратузского сельсовета.

          1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают: юридические лица и физические лица, занимающиеся инвестиционной деятельностью и инвесторам, реализующим инвестиционные проекты на территории Каратузского сельсовета, подавшие заявление (далее – заявитель).

1.3. Место нахождения: 662850, Красноярский край, Каратузский район, с.Каратузское, ул.Ленина, 30.

Почтовый адрес: 662850, Красноярский край, Каратузский район, с.Каратузское, ул.Ленина, 30.

Приёмные дни: понедельник-пятница, выходной: суббота, воскресенье

График работы: с 8-00до 12-00 часов, с 13-00 до 17-00 часов; (обеденный перерыв с 12-00 до 13-00)

Телефон/факс: 39137-21-4-42, адрес электронной почты karatss@mail.ru;

1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- посредством размещения на информационном стенде в здании администрации и официальном сайте администрации Каратузского сельсовета в сети Интернет;

с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке

предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону:

- к специалистам администрации Каратузского сельсовета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию Каратузского сельсовета обращение о предоставленииписьменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Каратузского сельсовета, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.5.   Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации Каратузского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и обновляется по мере ее изменения.

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление субсидий субъектам инвестиционной деятельности и инвесторам, реализующим инвестиционные проекты.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Каратузского сельсовета.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- уведомление о предоставлении субсидии;

- уведомление об отказе субсидии;

- предоставление субсидии в пределах лимитов бюджетных ассигнований;

- в случае нецелевого использования выделенных на субсидии средств -возврат в течение 30 календарных дней в полном объеме суммы субсидии.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1 Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 календарных дней.

2.4.2 Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 10 рабочих дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 25.02.1999г. №39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в РФ»;

- Уставом Каратузского сельсовета Каратузского района Красноярского края.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявителем представляется:

паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность руководителя организации (предъявляет при обращении);

Заявку на предоставление субсидии (приложение 1).

копия документа, подтверждающая полномочия руководителя;

копии учредительных документов;

копия бухгалтерского баланса за предыдущий отчетный период;

заверенное печатью решение руководящего органа получателя субсидии об организации и проведении мероприятия.

2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" №210-ФЗ.

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

представление документов в ненадлежащий орган;

непредставление документов, указанных в пункте 2.6.

2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

1) несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

2) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) представление на муниципальную услугу заявок, превышающих бюджетные ассигнования, утвержденные Администрацией Каратузского сельсовета на очередной финансовый год;

2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 20 минут.

2.11.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой);

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.12.1. В Администрации Каратузского сельсовета, прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

          соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.12.2.Требования к местам для ожидания:

места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.12.3.Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.13. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.13.1.Показатели качества муниципальной услуги:

1) выполнение должностными лицами предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2.. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

1) количество заявителей, благополучно воспользовавшихся муниципальной услугой.

2) открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления государственной поддержки, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсах администрации;

3) средства государственной поддержки перечисляются с использованием автоматизированных систем, без участия заявителя;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- Прием и регистрация заявления;

- Рассмотрение специалистом представленных документов; 

- Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

Специалистом администрации самостоятельно истребуются:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, заверенную заявителем;

копия свидетельства о постановке на учет в налоговых органах;

3.2. Прием и регистрация заявления.

         3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в приемную администрации с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 Административного регламента.

3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием документов и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – специалист):

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявления, проверяет комплектность представленных документов, указанных в приложении;

- вносит соответствующую запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами ведения книг учета документов (осуществляет присвоение входящего номера заявлению, регистрацию заявления).

Регистрация полученного по почте заявления осуществляется специалистом не позднее дня, следующего за днем получения.

3.2.3. После регистрации заявления специалист передает заявление с приложенными документами главе Каратузского сельсовета для рассмотрения и направления на исполнение специалисту, ответственному за их рассмотрение и подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций. Направление осуществляется в течение дня регистрации заявления.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.

3.2.5. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет один день.

3.3. Рассмотрение специалистом представленных документов;

3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов, представленных заявителем, для получения муниципальной услуги (далее по тексту – представленные документы), является их поступление ответственному специалисту по предоставлению муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, ответственный за прием, проверку, регистрацию документов, необходимых для получения муниципальной услуги и направления в комиссию по предоставлению субсидий (далее по тексту – комиссия):

- проверяет наличие необходимых документов;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей написаны полностью;

в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован;

- в течение 1 календарного дня передает пакет документов в комиссию для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры является прием, регистрация и предоставление пакета документов в комиссию.

Суммарная длительность административной процедуры составляет 1 календарный день.

 3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги является завершение рассмотрения представленных документов.

3.4.2. В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, комиссия в течение 10 календарных дней рассматривает документы, принимает решение, составляет протокол, по итогам которого ответственный специалист готовит уведомление по предоставлению (отказу в предоставлении) муниципальной услуги и подписывает его у главы Каратузского сельсовета.

3.4.3. Уведомление направляется заявителю не позднее, чем через 3 календарных дня с даты принятия решения.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги.

Максимальная длительность административной процедуры - не может превышать 14 календарных дней.
3.4.5. Результатом административной процедуры является получение заявителем муниципальной услуги в пределах лимитов бюджетных ассигнований.

Суммарная длительность административных процедур составляет не более 30 календарных дней.

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой администрации и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в органа, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам инвестиционной деятельности и инвесторам, реализующим инвестиционные проекты»

Главе администрации_____________________________________
(наименование местной администрации)
от _____________________________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)
ЗАЯВЛЕНИЕ 

на предоставление субсидии 

Заявитель__________________________________________________________________________, 

(полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма 

юридического лица или ФИО индивидуального предпринимателя) 

в лице ____________________________________________________________________________ , 

(ФИО, должность руководителя или доверенного лица, № доверенности, дата выдачи, 

срок действия, кем выдана) 

Место нахождения _____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Банковские реквизиты __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________ 

Телефон руководителя ___________________ Факс _______________ 

Телефон главного бухгалтера ____________________________________________ 

просит предоставить субсидию _____________________________________________________________________________________
(наименование субсидии)
_____________________________________________________________________________________
Номера договоров (кредитных, аренды) (по порядку): 

1. 

2. 

3. 

Сумма субсидии: _________ руб. 

Опись представленных документов: 

1. 

2. 

3. 

______________________________  ___________  __________________ 

(должность заявителя)                          (подпись)              (ф.и.о.) 

М.П. 
Дата принятия заявления: _____________ рег. № __________ 

_______________________ __________________ ____________________ (должность) (подпись) (ф.и.о.)
